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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БАТАЙСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.04.2011 г.

 № 378

г. Батайск

Об утверждении положения о размещении заказов

на поставки товаров, выполнение  работ, оказание услуг

для муниципальных нужд города Батайска

В целях обеспечения эффективного расходования средств бюджета города, а также во исполнение норм Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса  Российской Федерации, Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города Батайска.
2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента подписания.
3.  Контроль над исполнением настоящего Постановления возложить на первого заместителя главы Администрации  города Батайска Шустова А.В.

	Мэр города Батайска
	 В.В. Путилин


Приложение 

к  Постановлению Администрации города Батайска 

от  01.04.2011 г. № 378
ПОЛОЖЕНИЕ

О РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗОВ НА ПОСТАВКИ ТОВАРОВ,

ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ

ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД ГОРОДА БАТАЙСКА

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1. Сфера применения Положения

1. Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с порядком определения потребностей муниципального образования в продукции для муниципальных нужд, размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - размещение заказа), а также осуществлением поставок товаров, выполнением работ, оказанием услуг для муниципальных нужд города Батайска.
2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Статья 2. Основные понятия, используемые в Положении

Для целей настоящего Положения применяются следующие понятия:
муниципальные нужды города Батайска (далее - муниципальные нужды) - обеспечиваемые за счет средств местных бюджетов и внебюджетных источников финансирования потребности муниципального образования, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами субъектов Российской Федерации, функций и полномочий муниципальных заказчиков. 
под нуждами муниципальных бюджетных учреждений понимаются обеспечиваемые муниципальными бюджетными учреждениями (независимо от источников финансового обеспечения) потребности в товарах, работах, услугах данных бюджетных учреждений.
муниципальные заказчики (далее также - заказчики) - органы местного самоуправления (отраслевые (функциональные) органы Администрации города), Батайская городская Дума, а также уполномоченные органом местного самоуправления на размещение заказов получатели бюджетных средств при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования;
орган местного самоуправления, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков (далее также - уполномоченный орган) - орган местного самоуправления, определяемый в соответствии с частью 1 статьи 5 настоящего Положения, осуществляющий функции по размещению муниципального заказа для муниципальных заказчиков путем проведения торгов, за исключением подписания муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

размещение заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд - действия заказчиков, уполномоченного органа по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - муниципальный контракт либо контракт), осуществляемые в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

участник размещения заказа - лицо, претендующее на заключение муниципального контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель;

муниципальный контракт - договор, заключенный заказчиком от имени муниципального образования в целях обеспечения муниципальных нужд;

конкурс - торги, победителем которых признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения муниципального контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер;

аукцион на право заключить муниципальный контракт - торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену муниципального контракта;
открытый аукцион в электронной форме на право заключить контракт – открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет.
график проведения торгов – перечень запланированных на очередной год размещений муниципальных заказов.

Глава 2. ФОРМИРОВАНИЕ И РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗА

ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД

Статья 3. Формирование заказа для муниципальных нужд

1. Основанием для размещения заказа и осуществления закупочных процедур является сводный график проведения торгов на соответствующий финансовый год, который разрабатывается отделом муниципальных закупок Администрации города по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению согласовывается первым заместителем главы Администрации города и утверждается Мэром города Батайска.
2. Формирование Сводного графика проведения торгов на очередной финансовый год производится отделом муниципальных закупок Администрации города на основании сведений о необходимой потребности, представляемых главными распорядителями средств бюджета города.

3. Подготовку сведений, установленных пунктом 2 настоящей статьи, главные распорядители средств бюджета города Батайска осуществляют на основе графика проведения торгов, направленного подведомственными им учреждениями, являющимися получателями средств бюджета города Батайска, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению. График проведения торгов согласовывается с курирующим заместителем главы Администрации города Батайска и предоставляется в отдел муниципальных закупок в течение 15 дней с даты утверждения бюджета города на очередной финансовый год.
4. В течение финансового года отделом муниципальных закупок Администрации города на основании заявок главных распорядителей средств бюджета города, заказчиков производится корректировка муниципального заказа в соответствии с уточненным графиком о платежеспособной потребности в товарах, работах и услугах, определяемой главными распорядителями средств бюджета города исходя из установленных лимитов бюджетных обязательств на текущий год. Отдел муниципальных закупок на основании заявок муниципальных заказчиков готовит ежеквартально информацию об исполнении сводного (скорректированного) графика проведения торгов, который согласовывается первым заместителем главы Администрации города и утверждается Мэром города Батайска.
Статья 4. Размещение муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
1. Размещение муниципального заказа производится способами и в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

2. Размещение муниципального заказа путем проведения торгов производится уполномоченным органом на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков.

3. Размещение муниципального заказа без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)) осуществляется каждым муниципальным заказчиком самостоятельно.
4.  Муниципальным заказчиком, уполномоченным органом до опубликования извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона, открытого аукциона в электронной форме, о проведении запроса котировок принимаются решения о создании комиссии по размещению муниципального заказа (далее - комиссия), определяются ее состав, функции и порядок работы, назначается председатель комиссии. Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек.  С 1 января 2009 года в состав комиссии по размещению заказов должно включаться не менее чем одно лицо, прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для  нужд заказчиков. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.
5. Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта.
Статья 5. Орган местного самоуправления, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков

1.Функции органа местного самоуправления, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков путем проведения торгов в форме открытого конкурса  на право заключить муниципальный контракт (далее также - конкурс), аукциона на право заключить муниципальный контракт (далее также - аукцион), открытого аукциона в электронной форме на право заключить муниципальный контракт возлагаются на Администрацию города Батайска  в лице  отдела муниципальных закупок, который осуществляет: размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд посредством торгов (открытых конкурсов, открытых  аукционов, открытых аукционов в электронной форме), в т.ч. создание конкурсной и аукционной комиссии по размещению заказа, определение условий торгов и их изменение, разработку и утверждение конкурсной документации, документации об аукционе, документации об открытом аукционе в электронной форме,  размещение на официальном сайте в сети «Интернет» извещения о проведении открытых торгов, организация и проведение процедур торгов, ведение, оформление и размещение протоколов торгов, направление уведомлений участникам размещения заказов и муниципальным заказчикам, членам комиссии и выполнение иных функций связанных с размещением заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

Статья 6. Функции муниципальных заказчиков.
1. Муниципальные заказчики осуществляют следующие функции:
1.1. размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в соответствии с действующим законодательством, размещение заказов путем запроса котировок цен товаров, работ, услуг, 
1.2. определение начальной и максимальной цены муниципального контракта и предмета торгов,  
1.3. определение необходимости установления и размера обеспечения заявки на участие в открытых конкурсах и открытых аукционах,
1.4. установление размера обеспечения заявки на участие в открытом аукционе в электронной форме,

1.5. определение необходимости установления и размера обеспечения  исполнения контракта.

1.6. утверждение проекта муниципального контракта, 
1.7. направление оператору электронной площадки проекта контракта при проведении открытого аукциона в электронной форме,
1.8. заключение муниципальных контрактов по результатам размещения заказов и контроль за его исполнением.
1.9 составление протокола об отказе от заключения контракта.
1.10. сбор, проверку и направление сведений о недобросовестных поставщиках в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти.
1.2. Муниципальные заказчики обязаны осуществлять размещение заказов у субъектов малого предпринимательства в размере не менее чем десять и не более чем двадцать процентов общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с перечнем товаров, работ, услуг, установленным Правительством Российской Федерации, путем проведения торгов, запроса котировок, в которых участниками размещения заказа являются такие субъекты.
Статья 7. Порядок взаимодействия органа местного самоуправления, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков, с муниципальными заказчиками

1. Главные распорядители формируют и предоставляют в уполномоченный орган обобщенные графики о необходимой потребности на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в порядке, установленном в статье 3 настоящего Положения. Главные распорядители, заказчики формируют и предоставляют заявки на размещение заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг посредством проведения торгов по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению. Ответственность за полноту и достоверность закупочных реквизитов товаров, характеристик закупаемых работ, услуг, требований к условиям и срокам поставки товаров, работ, услуг, указанных в заявках на размещение заказа, несет должностное лицо главного распорядителя средств бюджета города и заказчик. Заявки на размещение заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг посредством проведения торгов по форме согласно приложению № 3 к настоящему Положению подписываются руководителями заказчика, руководителями главных распорядителей, финансовым управлением  города Батайска. Заявки с начальной (максимальной) ценой контракта свыше 1 (одного) миллиона рублей согласовываются главными распорядителями, заказчиками с курирующими заместителями главы Администрации города.

3. Главные распорядители предоставляют в уполномоченный орган заявки на размещение заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за 15 рабочих дней до размещения на официальном сайте извещения о проведении торгов.

4. Уполномоченный орган после проведения торгов и определения победителей доводит до сведения главных распорядителей, заказчиков информацию об организациях, признанных победителями торгов.

5. Главные распорядители средств бюджета в свою очередь доводят полученную информацию до подведомственных им учреждений, являющихся получателями средств бюджета города Батайска.

6.Главные распорядители средств бюджета контролируют заключение подведомственными им учреждениями муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с требованиями действующего законодательства.

7. Муниципальные заказчики контролируют выполнение поставщиками (подрядчиками, исполнителями) условий заключенных контрактов, в том числе по объемам, цене, срокам поставок, ассортименту и качеству продукции.

8. Главные распорядители: Управление образования города Батайска и Управление культуры города Батайска при формировании форм заявок согласно приложению № 3 к настоящему Постановлению дополнительно готовят сводные формы заявок по подведомственным учреждениям – муниципальным заказчикам, которые согласовываются с финансовым управлением города Батайска. Формы заявок заказчиков вышеуказанных главных распорядителей визируются руководителями заказчика и главного распорядителя.

9. При формировании заявок главными распорядителями на размещение заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг посредством проведения торгов по форме, согласно Приложения 3 к настоящему Положению, за счет средств полученных от приносящей доход деятельности согласование с Финансовым управлением города Батайска не требуется. 

Глава 3. МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ
Статья 8. Заключение муниципального контракта
1. Муниципальный контракт заключается в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

2. Муниципальный контракт с победителем торгов заключается каждым заказчиком, для которого размещение заказа путем проведения торгов осуществлялось уполномоченным органом.
3. При проведении процедуры открытого конкурса муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. При проведении процедуры открытого аукциона муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона. При проведении открытого аукциона в электронной форме муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола подведения итгов открытого аукциона в электронной форме. При проведении процедуры запроса котировок  муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через семь дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

4. Заключение муниципального контракта по результатам проведения конкурса производится на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. Цена заключенного контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

Заключение муниципального контракта по результатам аукциона производится на условиях, указанных в извещении о проведении открытого аукциона и документации об аукционе, по цене, предложенной победителем аукциона, либо в случае заключения муниципального контракта с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, по цене, предложенной таким участником. 

5. Цена муниципального контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев заключения контракта на основании пункта 2.1 части 2 статьи 55 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», а также случаев, установленных частями 4.2, 6, 6.2 - 6.4  статьи 9 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». Оплата поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной муниципальным контрактом, за исключением случаев заключения контракта на энергосервис на основании статьи 56.1 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». Цена  муниципального контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных контрактом количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения муниципального контракта.
6. При исполнении муниципального контракта не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

7. Расторжение муниципального контракта допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

Глава 4. КОНТРОЛЬ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ДЕЙСТВУЮЩЕГО

ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА О РАЗМЕЩЕНИИ ЗАКАЗОВ, ЗА ЗАКЛЮЧЕНИЕМ

И ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ

Статья 9. Контроль за соблюдением действующего законодательства о размещении заказов, за заключением и исполнением муниципальных контрактов

1. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области о размещении заказов, настоящего Положения муниципальными заказчиками, уполномоченным органом, комиссиями по размещению заказов осуществляется Администрацией города Батайска  в лице экономического отдела Администрации города Батайска.

2. Контроль за соблюдением муниципальными заказчиками, комиссиями по размещению заказов законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области о размещении заказов, настоящего Положения, заключением и исполнением муниципальных контрактов осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

3. При выявлении в результате проведения установленных частью 3 настоящей статьи проверок нарушения муниципальным заказчиком, комиссией по размещению заказов законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области о размещении заказов, настоящего Положения органы, уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов, вправе выдать муниципальному заказчику, комиссии по размещению заказов обязательные для исполнения предписания об устранении таких нарушений, а также применить иные меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 5. РАЗРЕШЕНИЕ РАЗНОГЛАСИЙ

Статья 10. Разрешение разногласий

Любой участник размещения заказа вправе обжаловать действия (бездействие) и (или) решения муниципального заказчика, органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков, специализированной организации, конкурсной, аукционной или котировочной комиссии, связанные с организацией закупки продукции для муниципальных нужд, в судебном и ином порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Статья 11. Ответственность за нарушение требований, установленных настоящим Положением

Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 12. Вступление в силу настоящего Положения

Настоящее положение вступает в силу с момента его утверждения. 
Начальник общего отдела 






            
Л.Ю. Фастова

Приложение № 1 к Положению о размещении заказов

 на поставки товаров, выполнение работ,

 оказание услуг для муниципальных нужд.

Сводный график проведения торгов на  20__ год.

	№ п/п
	Главный распорядитель
	Заказчик
	Наименование заказа (товара, работ, услуг)
	Способ размещения заказа
	Сумма
	Планируемый срок подачи заявок  (по декадам)


Начальник отдела муниципальных закупок              _______________             Е.А. Щербина 

                                                                                              (подпись)                                        

СОГЛАСОВАНО

Первый заместитель главы Администрации города Батайска _____________   А.В. Шустов


                                                                                   (подпись)                                        

Приложение № 2 к Положению о размещении заказов

 на поставки товаров, выполнение работ,

 оказание услуг для муниципальных нужд

График проведения торгов на  20__ год.

по состоянию на "___" _________ 20 __ г.

	Представляют:   
	Сроки представления:       
	Место представления 

	Главные распорядители средств бюджета  города Батайска 
	1) в течение 15 дней с даты

утверждения бюджета города на очередной финансовый год            


	Отдел муниципальных закупок Администрации  
города Батайска            


Наименование главного распорядителя 

средств бюджета города Батайска

	№ п/п
	Заказчик
	Наименование заказа (товара, работ, услуг)
	Способ размещения заказа
	Сумма
	Планируемый срок подачи заявок (по декадам)


Руководитель            _________________________________________

                                                                    (Ф.И.О.)         (подпись)

Дата предоставления формы          "____" _______________ 200 ___ г.

Должностное лицо, ответственное

за составление формы

тел. ____________________          _________________________________________

                                                             (Ф.И.О.)         (подпись)

СОГЛАСОВАНО
Курирующий заместитель  главы 

Администрации города Батайска       _________________________________________

                                                                    (Ф.И.О.)         (подпись)

Приложение № 3
к Положению

о размещении заказов

на поставки товаров,

выполнение работ, оказание

услуг для муниципальных нужд
 Форма заявки на размещение заказа на оказание услуг

Начальнику отдела муниципальных  закупок

Е.А.Щербина

Наименование заказчика_____________________________________________________________

ИНН заказчика _____________________________________________________________________
Руководитель подразделения_________________________________________________________

Почтовый адрес, тел., E-mail _________________________________________________________

1. Наименование услуги (включая способ размещения заказа)
Обязательное страхование гражданской ответственности владельцев транспортных средств

Приложение 1. Сведения об объекте страхования на бумажном и электронном носителе.

Приложение 2. Копии паспортов транспортных средств на бумажном и электронном носителе.

Приложение 3. Список членов комиссии от заказчика.

Приложение 4. Утвержденный проект муниципального контракта на бумажном и электронном носителе
2. Сумма выделенных средств финансирования данной закупки на финансовый год _____________________________________________________________________руб.

а) Бюджет города (в том числе средства от оказания платных услуг) __________руб.

б) Областной бюджет __________________________________________________руб.

в) Федеральный бюджет ________________________________________________руб.

г) Другие источники ___________________________________________________руб.

3. Начальная цена контракта ____________________________________________руб.

4. Порядок финансирования ________________________________________________

                                                    (размер авансирования, сроки и периоды оплаты и т.п.)

5.Размер обеспечения исполнения контракта _________________________________________%.

6. Размер обеспечения заявки   ____________________________________________________%. 
7. Копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов___________________________________________________________

                           (лицензия и т.п.)
8. Критерии оценки и сопоставления заявок участников конкурса (в случае размещения заказа путем проведения открытого конкурса)______________________

_________________________________________________________________________
 9. КБК ___________________________________________________________________________

10. ОКДП _________________________________________________________________________

11.Осуществление размещения заказа у субъектов малого предпринимательства _____

12. Ф.И.О. специалистов, ответственных за данный заказ и консультантов по техническим вопросам и их контактные телефоны _____________________________

________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя заказчика              Подпись руководителя
     Дата подписания
________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя 

главного распорядителя                           Подпись руководителя
      Дата подписания
Финансирование согласовано
________________________
_______________________
            «___» ____________

Ф.И.О. ответственного лица 
Подпись ответственного лица
Дата подписания

Финансового управления 

Финансового управления

Приложение к  форме заявки 

на размещение заказа на оказание услуг.

Сведения об объекте страхования 

Руководитель подразделения

М.П.

	№ п/п
	Наименование транспортного средства
	Идентификационный номер ТС
	Год изготовления
	Количество исполненных договоров страхования 
	ТС сдается или не сдается в аренду
	Налоговая база (мощность двигателя л.с. /кВТ)
	Учет в ГИБДД автомашины

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	


Не  ограниченный круг лиц допущенных к управлению транспортным средством ____________.
Аварий на вышеуказанном автотранспорте за период действия договоров страхования не совершалось  (совершались, указать транспортные средства)______________________________.
Форма заявки на размещение заказа на поставку товаров.

Начальнику отдела муниципальных  закупок

Е.А.Щербина

Наименование заказчика________________________________________________________________

ИНН заказчика _______________________________________________________________________

Руководитель подразделения____________________________________________________________

Почтовый адрес, тел., E-mail ____________________________________________________________

1. Предмет закупки (включая способ размещения заказа)__________________________________
Приложение 1. – Спецификация закупаемых товаров на бумажном и электронном носителе, с указанием количественных и качественных характеристик, и графиком поставки. Для открытых аукционов в электронной форме: требования к качеству, техническим характеристикам товара,  требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара потребностям заказчика. При этом должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться.
Приложение 2. Копия документа о выделении средств и делегировании функций заказчика

Приложение 3. Конкретные требования к предмету торгов на бумажном и электронном носителе
Приложение 4. Список членов комиссии от заказчика

Приложение 5. Утвержденный проект муниципального контракта на бумажном и электронном носителе
2. Сумма выделенных средств финансирования данной закупки на финансовый год _____________________________________________________________________руб.

а) Бюджет города (в том числе средства от оказания платных услуг) ___________руб.

б) Областной бюджет __________________________________________________руб.

в) Федеральный бюджет ________________________________________________руб.

г) Другие источники ___________________________________________________руб.

3. Начальная цена контракта ____________________________________________руб.

4. Порядок финансирования ________________________________________________
                                                  (размер авансирования, сроки и периоды оплаты и т.п.)

5. Размер обеспечения исполнения контракта _________________________________________%.

6. Размер обеспечения заявки   ____________________________________________________%. 
7. Копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов___________________________________________________________

                           (лицензия и т.п.)

8. Копии документов, подтверждающих соответствие товаров требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если, в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам  (для открытых аукционов в электронной форме)__________________________________________

                         (регистрационные удостоверения на изделия медицинского назначения  и т.п. )

9. КБК ___________________________________________________________________________

10. ОКДП _________________________________________________________________________

11.Размещение заказа у субъектов малого предпринимательства _______________________

12. Ф.И.О. специалистов, ответственных за данный заказ и консультантов по техническим вопросам и их контактные телефоны __________________________________________________

________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя заказчика              Подпись руководителя
     Дата подписания
________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя 

главного распорядителя                           Подпись руководителя
      Дата подписания
Финансирование согласовано
________________________
_______________________
            «___» ____________

Ф.И.О. ответственного лица 
Подпись ответственного лица
Дата подписания

Финансового управления 

Финансового управления

Приложение к форме заявки 
 на размещение заказа на поставку товаров.
Конкретные требования к предмету торгов

	№ п/п
	Наименование показателей
	Требуемое значение (заполняется заказчиком)

	1. 
	Наименование товара (в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд)
	

	2. 
	Что включается в цену контракта
	

	3. 
	Сроки и (или) периоды поставки товара
	

	4. 
	Условия поставки
	

	5. 
	Место поставки, требования к доставке
	

	6. 
	Требования к упаковке
	

	7. 
	Требования к хранению
	

	8. 
	Характеристики товара
	

	9. 
	Соответствие национальным, региональным, международным стандартам
	

	10. 
	Необходимость предоставления документов на момент поставки (указать какие)
	

	11. 
	Требования к расходам на эксплуатацию товара
	

	12. 
	Требования к расходам на техническое обслуживание товара
	

	
	Гарантийные обязательства поставщика.

Срок предоставления гарантии качества.

Объем предоставления гарантии качества.
	

	13. 
	Другие требования к предмету торгов, поставщику
	


Руководитель подразделения

М.П.

Форма заявки на размещение заказа на изготовление проектно-сметной документации.

Начальнику отдела муниципальных  закупок

Е.А.Щербина

Наименование заказчика_______________________________________________________________

ИНН заказчика _______________________________________________________________________

Руководитель подразделения____________________________________________________________

Почтовый адрес, тел., E-mail ____________________________________________________________

1. Предмет закупки (включая способ размещения заказа)
____________________________________________________________________________________

Приложение 1. Задание на проектирование на бумажном и электронном носителе .Для открытых аукционов в электронной форме: требования к качеству, техническим характеристикам работ требования к их безопасности, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия выполняемых работ потребностям заказчика. При этом должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к поставке или к использованию при выполнении работ товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться.
Приложение 2. Копии документов и материалов, выдаваемые вместе с заданием на проектирование на бумажном и электронном носителе 

Приложение 3. Конкретные требования к предмету торгов на бумажном и электронном носителе. 
Приложение 4. Копия документа о выделении средств и делегировании функций заказчика

Приложение 5. Утвержденный проект муниципального контракта на бумажном и электронном носителе
Приложение 6. Список членов комиссии от заказчика

2. Сумма выделенных средств финансирования данной закупки на финансовый год _____________________________________________________________________руб.

а) Бюджет города(в том числе средства от оказания платных услуг) ___________руб.

б) Областной бюджет __________________________________________________руб.

в) Федеральный бюджет ________________________________________________руб.

г) Другие источники ___________________________________________________руб.

3. Начальная цена контракта ____________________________________________руб.

4. Порядок финансирования ________________________________________________

                                                  (размер авансирования, сроки и периоды оплаты и т.п.)

5. Размер обеспечения исполнения контракта _________________________________________%.

6. Размер обеспечения заявки   ____________________________________________________%. 
7. Копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов______________________________________________________________________________
8. Копии документов, подтверждающих соответствие  работ требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким работам (для открытых аукционов в электронной форме)________________________________________________
9. КБК ___________________________________________________________________________. 10.ОКДП _________________________________________________________________________
                           
11. Осуществление размещения заказа у субъектов малого предпринимательства _____

12. Ф.И.О. специалистов, ответственных за данный заказ и консультантов по техническим вопросам и их контактные телефоны _____________________________

________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя заказчика              Подпись руководителя
     Дата подписания
________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя 

главного распорядителя                           Подпись руководителя
      Дата подписания
Финансирование согласовано
________________________
_______________________
            «___» ____________

Ф.И.О. ответственного лица 
Подпись ответственного лица
Дата подписания

Финансового управления 

Финансового управления

Приложение к форме заявки на размещение

 заказа на изготовление проектно-сметной документации.
Конкретные требования к предмету торгов

	№ п/п
	Наименование показателей
	Требуемое значение (заполняется заказчиком)

	1.
	Проектно-сметная документация в составе и с содержанием согласно условиям торгов. Количество экземпляров на бумажном носителе.

Количество экземпляров в электронном виде (указать формат, расширение)
	

	2.
	Что включается в цену контракта
	

	3.
	Сроки и (или) периоды выполнения проектных работ 
	

	4.
	Условия проектирования
	

	5.
	Необходимость получения технических условий (при необходимости указать какие)
	

	6.
	Необходимость получения согласований (при необходимости указать какие)
	

	7.
	Необходимость осуществления экспертизы (при необходимости указать какие)
	

	8.
	Ответственность проектной организации за результат проектирования 

Срок предоставления гарантий качества.

Объем  предоставления гарантий качества.
	

	9.
	Другие требования к предмету торгов, подрядчику
	


Руководитель подразделения

М.П.
Форма заявки на размещение заказа на выполнение работ.

Начальнику отдела муниципальных  закупок

Е.А.Щербина

Наименование заказчика________________________________________________________________

ИНН заказчика _______________________________________________________________________

Руководитель подразделения____________________________________________________________

Почтовый адрес, тел., E-mail ____________________________________________________________

1. Предмет закупки (наименование работ, включая способ размещения заказа)

_________________________________________________________________________

Приложение 1. ПСД (проекты, сметы, чертежи и т.д.) на бумажном и электронном носителе
Приложение 2. Копия положительного заключения экспертизы проекта

Приложение 3. Копия документа о выделении средств и делегировании функций заказчика

Приложение 4. Копия приказа об утверждении ПСД

Приложение 5. Конкретные требования к предмету торгов на бумажном и электронном носителе
Приложение 6. Утвержденный проект муниципального контракта на бумажном и электронном носителе
Приложение 7. Список членов комиссии от заказчика
Приложение 8. Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках  работ. Для открытых аукционов в электронной форме: требования к качеству, техническим характеристикам работ требования к их безопасности, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия выполняемых работ потребностям заказчика. При этом должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к использованию при выполнении работ товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться.

2. Сумма выделенных средств финансирования данной закупки на финансовый год _____________________________________________________________________руб.

а) Бюджет города(в том числе средства от оказания платных услуг) ___________руб.

б) Областной бюджет __________________________________________________руб.

в) Федеральный бюджет ________________________________________________руб.

г) Другие источники ___________________________________________________руб.

3. Начальная цена контракта ____________________________________________руб.

4. Порядок финансирования ________________________________________________

                                                  (размер авансирования, сроки и периоды оплаты и т.п.)

5. Размер обеспечения исполнения контракта _________________________________________%.

6. Размер обеспечения заявки   ____________________________________________________%. 
7. Копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов______________________________________________________________________________
8.Копии документов, подтверждающих соответствие  работ требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким работам (для открытых аукционов в электронной форме)________________________________________________
9. КБК ___________________________________________________________________________

10. ОКДП _________________________________________________________________________

11. Осуществление размещения заказа у субъектов малого предпринимательства _____

12. Ф.И.О. специалистов, ответственных за данный заказ и консультантов по техническим вопросам и их контактные телефоны _____________________________

________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя заказчика              Подпись руководителя
     Дата подписания
________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя 

главного распорядителя                           Подпись руководителя
      Дата подписания
Финансирование согласовано
________________________
_______________________
            «___» ____________

Ф.И.О. ответственного лица 
Подпись ответственного лица
Дата подписания

Финансового управления 

Финансового управления

Приложение к форме заявки 

на размещение заказа на выполнение работ

	№ п.п.
	Наименование показателей
	Требуемое значение (заполняется заказчиком)

	1.
	Виды работ (в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд)
	

	2.
	Что включается в цену контракта
	

	3.
	Место и условия выполнения работ
	

	4.
	Сроки и (или) периоды выполнения работ
	

	5.
	Обеспеченность техникой и оборудованием
	

	6.
	Обеспеченность квалифицированным персоналом
	

	7.
	Требования к методам и технологии выполнения работ 
	

	8.
	Экологические требования
	

	9.
	Требования по безопасности
	

	10.
	Гарантийные обязательства в отношении результата работ.

Срок предоставления гарантий качества.

Объем  предоставления гарантий качества .
	

	11.
	Другие требования к предмету торгов, подрядчику
	


Конкретные требования к предмету торгов

Руководитель подразделения

М.П.

Форма заявки на размещение заказа на оказание услуг.

Начальнику отдела муниципальных  закупок

Е.А.Щербина

Наименование заказчика________________________________________________________________

ИНН заказчика _______________________________________________________________________

Руководитель подразделения____________________________________________________________
Почтовый адрес, тел., E-mail ____________________________________________________________

1. Предмет закупки (включая способ размещения заказа)
_________________________________________________________________________

Приложение 1. Копия документа о выделении средств и делегировании функций заказчика

Приложение 2. Конкретные требования к предмету торгов на бумажном и электронном носителе
Приложение 3. Утвержденный проект муниципального контракта на бумажном и электронном носителе
Приложение 4. Список членов комиссии от заказчика
Приложение 5 Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках услуг.  Для открытых аукционов в электронной форме требования к качеству, техническим характеристикам услуг, требования к их безопасности и иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям заказчика. При этом должны быть указаны используемые для определения соответствия потребностям заказчика или эквивалентности предлагаемого к  использованию при оказании услуг товара максимальные и (или) минимальные значения таких показателей и показатели, значения которых не могут изменяться.
2. Сумма выделенных средств финансирования данной закупки на финансовый год _____________________________________________________________________руб.

а) Бюджет города(в том числе средства от оказания платных услуг) ___________руб.

б) Областной бюджет __________________________________________________руб.

в) Федеральный бюджет ________________________________________________руб.

г) Другие источники ___________________________________________________руб.

3. Начальная цена контракта ____________________________________________руб.

4. Порядок финансирования ________________________________________________

                                                   (размер авансирования, сроки и периоды оплаты и т.п.)

5. Размер обеспечения исполнения контракта _________________________________________%.

6. Размер обеспечения заявки   ____________________________________________________%. 
7. Копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов______________________________________________________________________________
8. Копии документов, подтверждающих соответствие  услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким услугам (для открытых аукционов в электронной форме) __________________________________________
9. КБК ___________________________________________________________________________

10. ОКДП _________________________________________________________________________
11.Размещение заказа у субъектов малого предпринимательства _______________________

12. Ф.И.О. специалистов, ответственных за данный заказ и консультантов по техническим вопросам и их контактные телефоны _____________________________

________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя заказчика              Подпись руководителя
     Дата подписания
________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя 

главного распорядителя                           Подпись руководителя
      Дата подписания
Финансирование согласовано
________________________
_______________________
            «___» ____________

Ф.И.О. ответственного лица 
Подпись ответственного лица
Дата подписания

Финансового управления 

Финансового управления

Приложение к форме заявки на размещение 

заказа  на оказание услуг. 
	№ п/п
	Наименование показателей
	Требуемое значение (заполняется заказчиком)

	1.
	Виды услуг (в соответствии с номенклатурой товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд)
	

	2.
	Что включается в цену контракта
	

	3.
	Место и условия оказания услуг
	

	4.
	Сроки и (или) периоды   оказания услуг
	

	5.
	Обеспеченность техникой и оборудованием
	

	6.
	Обеспеченность квалифицированным персоналом
	

	7.
	Требования к методам и технологии   оказания услуг
	

	8.
	Экологические требования
	

	9.
	Требования по безопасности
	

	10.
	Гарантийные обязательства в отношении   оказываемых услуг. 

Срок предоставления гарантий качества.

Объем  предоставления гарантий качества .
	

	11.
	Другие требования к предмету торгов, исполнителю
	


Конкретные требования к предмету торгов

Руководитель подразделения

М.П.

 Форма заявки на размещение заказа на оказание услуг

Начальнику отдела муниципальных  закупок

Е.А.Щербина

Наименование заказчика________________________________________________________________

ИНН заказчика _______________________________________________________________________

Руководитель подразделения____________________________________________________________

Почтовый адрес, тел., E-mail ____________________________________________________________

1. Наименование услуги (включая способ размещения заказа)
Страхование имущества

Приложение 1. Сведения об объекте страхования - опись имущества на бумажном и электронном носителе.

Приложение 2. Перечень рисков на бумажном и электронном носителе.

Приложение 3. Список членов комиссии от заказчика.

Приложение 4. Утвержденный проект муниципального контракта на бумажном и электронном носителе
2. Сумма выделенных средств финансирования данной закупки на финансовый год _____________________________________________________________________руб.

а) Бюджет города(в том числе средства от оказания платных услуг) ___________руб.

б) Областной бюджет __________________________________________________руб.

в) Федеральный бюджет ________________________________________________руб.

г) Другие источники ___________________________________________________руб.

3. Начальная цена контракта ____________________________________________руб.

4. Порядок финансирования ________________________________________________

                                                (размер авансирования, сроки и периоды оплаты и т.п.)

5. Размер обеспечения исполнения контракта _________________________________________%.

6. Размер обеспечения заявки   ____________________________________________________%. 
7. Копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов___________________________________________________________

                           (лицензия и т.п.)
8. Критерии оценки и сопоставления заявок участников конкурса (в случае размещения заказа путем проведения открытого конкурса)______________________

_________________________________________________________________________
 9. КБК ___________________________________________________________________________

10. ОКДП _________________________________________________________________________

11. Осуществление размещения заказа у субъектов малого предпринимательства _____

12. Ф.И.О. специалистов, ответственных за данный заказ и консультантов по техническим вопросам и их контактные телефоны _____________________________

________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя заказчика              Подпись руководителя
     Дата подписания
________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя 

главного распорядителя                           Подпись руководителя
      Дата подписания
Финансирование согласовано
________________________
_______________________
            «___» ____________

Ф.И.О. ответственного лица 
Подпись ответственного лица
Дата подписания

Финансового управления 

Финансового управления

Приложение 1 к форме заявки на 
размещение заказа на  оказание услуг

Сведения об объекте страхования - опись имущества

	№ п/п
	Полное наименование страхуемого имущества
	Действительная стоимость имущества

 (балансовая стоимость)

(заполняется заказчиком)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


.

Приложение 2 к форме заявки на 
размещение заказа на  оказание услуг.

Перечень рисков

	№ п/п
	Наименование риска
	Необходимость страхования от риска

(заполняется заказчиком)

	1.
	Пожар, удар молнии, взрыв газа, используемого для бытовых надобностей
	

	2.
	Стихийные бедствия
	

	3.
	Повреждение водой из водопроводных, канализационных, отопительных систем и систем пожаротушения
	

	4.
	Кража со взломом и грабеж
	

	5.
	Злоумышленные действия третьих лиц
	

	6.
	Падения на застрахованное имущество летательных аппаратов и их обломков
	

	7.
	Взрыв паровых котлов, газохранилищ, газопроводов, машин, аппаратов и других аналогичных устройств
	

	8.
	Бой оконных стекол, зеркал и витрин
	

	Другие риски, от которых необходимо страхование 

(заполняется заказчиком)

	1.
	
	

	2.
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Руководитель подразделения

М.П.
Форма заявки на размещение заказа на оказание услуг
  Начальнику отдела муниципальных  закупок

Е.А.Щербина
Наименование заказчика_______________________________________________________

ИНН заказчика ________________________________________________________________

Руководитель подразделения____________________________________________________

Почтовый адрес, тел., E-mail ____________________________________________________

1. Наименование услуги (включая способ размещения заказа)
Страхование жизни и здоровья

Приложение 1. Сведения о страхуемых лицах на бумажном и электронном носителе.

Приложение 2. Копия штатного расписания на бумажном и электронном носителе
Приложение 3. Список членов комиссии от заказчика.

Приложение 4. Утвержденный проект муниципального контракта на бумажном и электронном носителе
2. Сумма выделенных средств финансирования данной закупки на финансовый год _____________________________________________________________________руб.

а) Бюджет города(в том числе средства от оказания платных услуг) ___________руб.

б) Областной бюджет __________________________________________________руб.

в) Федеральный бюджет ________________________________________________руб.

г) Другие источники ___________________________________________________руб.

3. Начальная цена контракта ____________________________________________руб.

4. Порядок финансирования ________________________________________________

                                                   (размер авансирования, сроки и периоды оплаты и т.п.)

5. Размер обеспечения исполнения контракта _______________________________%.

6. Размер обеспечения заявки   ___________________________________________%.                                                          
7. Копии документов, подтверждающих соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов_____________________________________

                           (лицензия и т.п.)
8. Критерии оценки и сопоставления заявок участников конкурса (в случае размещения заказа путем проведения открытого конкурса)__________________________________
 9. КБК _______________________________________________________________

10. ОКДП ______________________________________________________________

11. Осуществление размещения заказа у субъектов малого предпринимательства _____

12. Ф.И.О. специалистов, ответственных за данный заказ и консультантов по техническим вопросам и их контактные телефоны _____________________________

________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя заказчика              Подпись руководителя
     Дата подписания
________________________

_________________

«___» ____________ 

Ф.И.О. руководителя 

главного распорядителя                           Подпись руководителя
      Дата подписания
Финансирование согласовано
________________________
_______________________
            «___» ____________

Ф.И.О. ответственного лица 
Подпись ответственного лица
Дата подписания

Финансового управления 

Финансового управления

Приложение к форме заявки на размещение 

заказа на оказание услуг   

Сведения о страхуемых лицах

(заполняется заказчиком)

Руководитель подразделения

М.П.

	№ п/п
	ФИО, дата рождения
	Точное наименование профессии
	Страховая сумма индивидуально на каждого страхуемого

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


